
 

   

DOSSIER PROFESSIONNEL (DP) 
 

  
 

   

 

 Page 1 

 

 

   

Nom de naissance  GUERIN 

Nom d’usage  ZACCHELLO 

Prénom  SABRINA 

Adresse  128 ALLEE DES LILAS 84130 LE PONTET 

 

 

 

Titre professionnel visé 
 

GESTIONNAIRE COMPTABLE ET FISCAL 

 

MODALITÉ D’ACCÈS : 
 

☒ Parcours de formation 
☐ Validation des Acquis de l’Expérience (VAE) 
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Présentation du dossier 
 

 

 

Le dossier professionnel (DP) constitue un élément du système de validation du titre professionnel. 
Ce titre est délivré par le Ministère chargé de l’emploi. 

Le DP appartient au candidat. Il le conserve, l’actualise durant son parcours et le présente 
obligatoirement à chaque session d’examen. 

Pour rédiger le DP, le candidat peut être aidé par un formateur ou par un accompagnateur VAE.  

Il est consulté par le jury au moment de la session d’examen. 

 

Pour prendre sa décision, le jury dispose :  

1. des résultats de la mise en situation professionnelle complétés, éventuellement, du questionnaire 
professionnel ou de l’entretien professionnel ou de l’entretien technique ou du questionnement à partir de 
productions. 
 

2. du Dossier Professionnel (DP) dans lequel le candidat a consigné les preuves de sa pratique professionnelle. 
 

3. des résultats des évaluations passées en cours de formation lorsque le candidat évalué est issu d’un parcours 
de formation 
 

4. de l’entretien final (dans le cadre de la session titre). 

 
  [Arrêté du 22 décembre 2015, relatif aux conditions de délivrance des titres professionnels 

du ministère chargé de l’Emploi] 

 

Ce dossier comporte : 

 pour chaque activité-type du titre visé, un à trois exemples de pratique professionnelle ;  

 un tableau à renseigner si le candidat souhaite porter à la connaissance du jury la détention d’un titre, d’un 
diplôme, d’un certificat de qualification professionnelle (CQP) ou des attestations de formation ; 

 une déclaration sur l’honneur à compléter et à signer ; 

 des documents illustrant la pratique professionnelle du candidat (facultatif) 

 des annexes, si nécessaire. 

Pour compléter ce dossier, le candidat dispose d’un site web en accès libre sur le site. 

http://travail-emploi.gouv.fr/titres-professionnels 

 

http://travail-emploi.gouv.fr/titres-professionnels


   

DOSSIER PROFESSIONNEL (DP) 
 

 
   

 

 

Page 3 

 

Sommaire 
 
Exemples de pratique professionnelle 
 

Établir et présenter les arrêtés comptables périodiques et annuels p. 5 

 
 Je détermine les opérations d’inventaire pour l’arrêté des comptes  ......................................  p. 5 

 
 Intitulé de l’exemple n° 2  .........................................................................................................  p.  

 
 Intitulé de l’exemple n° 3   ........................................................................................................  p.  

    

Renseigner et contrôler les déclarations fiscales p. 7 

 
 Je prépare et établis la déclaration de TVA du mois de mai 2024  ...........................................  p. 7 

 
 Intitulé de l’exemple n° 2  .........................................................................................................  p.  

 
 Intitulé de l’exemple n° 3  .........................................................................................................  p.  

    

Établir et présenter des états prévisionnels de l’activité de l’entreprise p. 10 

 

 J’analyse le compte de résultat d’une entreprise par les Soldes Intermédiaires de Gestion ...  p. 10 
 

 Intitulé de l’exemple n° 2  .........................................................................................................  p.  
 

 Intitulé de l’exemple n° 3  .........................................................................................................  p.  
    

Intitulé de l’activité-type n° 4 p.  

 

 Intitulé de l’exemple n° 1   ..................................................................................................... p. p.  
 

 Intitulé de l’exemple n° 2   ..................................................................................................... p. p.  
 

 Intitulé de l’exemple n° 3   ...................................................................................................... p p.  
    

Titres, diplômes, CQP, attestations de formation (facultatif) p. 13 

Déclaration sur l’honneur p. 14 

Documents illustrant la pratique professionnelle (facultatif) p.  

Annexes (Si le RC le prévoit) p. 16 

 

  



   

DOSSIER PROFESSIONNEL (DP) 
 

 
   

 

Page 4  

 

 

 

 

EXEMPLES DE PRATIQUE 

PROFESSIONNELLE 
 

  



   

DOSSIER PROFESSIONNEL (DP) 
 

 
   

 

 

Page 5 

 

Activité-type  1 Établir et présenter les arrêtés comptables périodiques et annuels 

Exemple n°1   Je détermine les opérations d’inventaire pour l’arrêté des comptes 

 

 

1. Décrivez les tâches ou opérations que vous avez effectuées, et dans quelles conditions : 
 

Dans le cadre de l’arrêté des comptes annuels de l’exercice 2023, ma tutrice m’a confié le dossier d’une 
société SASU dont l’activité est le débit de boisson pour lequel j’ai déterminé les opérations d’inventaire. 
 
J’ai saisie plusieurs écritures d’opérations d’inventaire dont une concernant les immobilisations. 
 
Pour définir cette opération, j’ai pris connaissance de la liste des opérations enregistrées dans les 
comptes de classe 2 sur laquelle était listé les immobilisations suivantes : 
 
 
 
 
 
 
 
J’ai ensuite pris connaissance des tableaux d’amortissements linéaires relatifs à chaque immobilisation 
afin de les rapprocher aux comptes d’amortissements d’immobilisation (28). 
 
Les comptes d’amortissements laissaient apparaitre les soldes ci-dessous correspondant aux 
amortissements de l’année 2022. 
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Afin de respecter le principe d’image fidèle et d’indépendance des exercices, j’ai saisi les écritures 
d’amortissement concernant l’année 2023. 
 

 
 
J’ai ensuite contrôlé l’état de rapprochement des immobilisations afin de vérifier qu’il n’y ait aucun écart. 
 
 
 
 

 

 

2. Précisez les moyens utilisés : 
 

• Logiciel CEGID 

• Liste des immobilisations du dossier client 

• Tableaux d’amortissements des immobilisations 
 

 

 

3. Avec qui avez-vous travaillé ? 
 

J’ai travaillé avec ma tutrice, Comptable au sein du cabinet, qui a vérifié mon travail. 
 

 

 

4. Contexte 
  

Nom de l’entreprise, organisme ou association   STP EXPERT COMPTABLE 

Chantier, atelier, service  Comptabilité 

Période d’exercice   Du : 03/06/2024 au : 28/06/2024 

 

 

5. Informations complémentaires (facultatif) 
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Activité-type  2 Renseigner et contrôler les déclarations fiscales 

Exemple n° 1   Je prépare et établis la déclaration de TVA du mois de mai 2024 

 

 

1. Décrivez les tâches ou opérations que vous avez effectuées, et dans quelles conditions : 
 

Lors de mon stage, ma tutrice m’a chargé de préparer et soumettre la déclaration de TVA pour le mois 
de mai 2024 d’une SASU spécialisée dans les travaux d'installation électrique. 
 
Dans le cadre de son activité, cette société est assujettie à la TVA sur encaissement et relève du régime 
réel normal. Certaines de ses prestations sont soumises au taux normal de 20 %, tandis que celles liées à 
l'amélioration de bâtiments résidentiels de plus de deux ans bénéficient du taux réduit de 10 %. 
 
Pour déterminer la TVA collectée à déclarer, j'ai relevé les encaissements enregistrés dans le journal de 
banque pour la période du 01/05/2024 au 31/05/2024. J'ai constaté un total de 8 543,35 € TTC au taux 
de TVA de 10 % et 136,44 € au taux de 20 %. 
 
Les calculs de la TVA collectée sur ces encaissements sont les suivants : 

• Pour la TVA à 10 % : (8 543,35 / 1,10) * 10 % = 776,67 € 
• Pour la TVA à 20 % : (136,44 / 1,20) * 20 % = 22,74 € 

 
J'ai ensuite vérifié la cohérence des montants en comparant avec les créances restantes dans la balance 
client, en déduisant les soldes des comptes de TVA collectée ci -dessous. 

 
 
 

 
 

• Les créances au taux de 10 % totalisent 937,42 € TTC, ce qui représente 85,22 € de TVA. 
• Les créances au taux de 20 % s'élèvent à 9 650,82 € TTC, correspondant à 1 608,47 € de TVA. 

 
Ainsi, la TVA théorique à déclarer est : 

• TVA à 10 % : 881,12 € - 85,22 € = 795,90 € 
• TVA à 20 % : 1 631,47 € - 1 608,47 € = 23 € 

 
J'ai constaté un écart d'environ 19 € sur la TVA collectée à 10 %. Après vérification et discussion avec la 
collaboratrice comptable, il s'avère que la banque du mois précédent n'avait pas été complètement saisie 
lors de la déclaration de TVA en raison de l'oubli d'une page du relevé bancaire. Cette TVA concerne un 
encaissement du mois d'avril qui a été saisi ultérieurement. 
 
Sur cette déclaration de TVA, il convient de déclarer 19,89 € de TVA intracommunautaire relative à l'achat 
de fournitures en UE, que j'ai autoliquidée en l'intégrant à la TVA collectée et déductible dans la CA3.  
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Concernant la TVA déductible, conformément à la pratique habituelle du cabinet, j'ai déduit la totalité 
de la TVA pour 896,15 €. Toutefois, il est important de noter qu'une facture d'honoraires reste impayée 
dans les comptes. En application de la réglementation, la TVA sur les prestations de services est 
déductible uniquement lors du paiement de la facture. 
 
Il restait également un solde de TVA collectée à régulariser concernant l’exercice antérieur de 2519,96 € 
que le cabinet déclare partiellement chaque mois sur demande du client pour des raisons de trésorerie. 
J’ai reçu comme instruction de régulariser 600 € de TVA sur la période de mai 2024. Par principe, il 
convient de déclarer les soldes sur le compte de TVA à régulariser sur la déclaration suivant cette 
constatation et de négocier l’éventuelle dette de TVA collectée auprès du SIE. 
 
Après avoir déterminé le montant de chaque compte de TVA à déclarer, j'ai enregistré l'écriture suivante 
dans le journal d'OD. 
 
 

 
 
J'ai ensuite effectué la déclaration de TVA sur la plateforme fiscale. Vous trouverez en annexe la 
déclaration CA3 correspondante. 
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2. Précisez les moyens utilisés : 
 

• Logiciel CEGID 

• Balance des comptes de TVA au 31/05/2024 

• Journal de banque du 01/05/2024 au 31/05/2024 

• Balance des comptes clients au 31/05/2024 

• Plateforme « Impôts.gouv » 
 

 

 

3. Avec qui avez-vous travaillé ? 
 

J’ai travaillé avec ma tutrice, Comptable au sein du cabinet, qui a vérifié mon travail. 
 

 

 

4. Contexte 
  

Nom de l’entreprise, organisme ou association   STP EXPERT COMPTABLE 

Chantier, atelier, service  Comptabilité 

Période d’exercice  Du : 03/06/2024 au : 28/06/2024 

 

 

5. Informations complémentaires (facultatif) 
 

Je me suis senti particulièrement à l'aise avec cette activité grâce à mon expérience précédente en tant 
qu'assistante comptable, où cela faisait partie de mes missions. 
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Activité-type  3 Établir et présenter des états prévisionnels de l’activité de l’entreprise 

Exemple n° 1   J’analyse le compte de résultat d’une entreprise par les Soldes Intermédiaires 
de Gestion 

 

 

1. Décrivez les tâches ou opérations que vous avez effectuées, et dans quelles conditions : 
 

Lors de mon stage qui s’est déroulé après la période fiscale, ma tutrice m’a demandé de vérifier le compte de 
résultat d’une entreprise qui a eu un résultat négatif sur son exercice 2023, d’en déterminer la raison et d’évaluer 
la capacité de l’entreprise à traverser cette situation. 
 
Cette société est une SASU dont l’activité est le débit de boisson. 
 
J’analyse donc chaque solde intermédiaire de gestion ci-dessous selon l’état de synthèse en annexe : 
 

1. Chiffre d'affaires : 

o En 2023 : 73 221 euros 

o En 2022 : 103 920 euros 

o Variation : -30 699 euros (-29,54%) 

Le chiffre d'affaires a fortement baissé par rapport à l'année précédente, avec une diminution de près de 30%. 

2. Marge commerciale (ventes de marchandises – coût d’achat des marchandises vendues) 

o En 2023 : 44 902 euros (61,32%) 

o En 2022 : 63 104 euros (60,72%) 

o Variation : -18 202 euros (-28,84%) 

La marge commerciale a diminué en proportion similaire au chiffre d'affaires, montrant une gestion stable du coût 

d'achat des marchandises malgré la baisse des ventes. 
 

3. Valeur ajoutée (marge commerciale – autres charges externes) 

o En 2023 : 13 426 euros (18,34%) 

o En 2022 : 37 821 euros (36,39%) 

o Variation : -24 395 euros (-64,50%) 

La valeur ajoutée a chuté drastiquement en 2023, ce qui s'explique par une forte hausse du poste « Fournitures 
électricité » qui est passés de 1 971 euros en 2022 à 10 903 euros en 2023 (+453,27%). 
 

4. Excédent brut d'exploitation (EBE) (Valeur ajoutée – Impôts et taxes – Charges de personnel) 

o En 2023 : -10 032 euros (-13,70%) 

o En 2022 : -2 801 euros (-2,70%) 

o Variation : -7 230 euros (+258,10%) 

L'EBE est négatif et s'est aggravé par rapport à l'exercice précédent, reflétant un déséquilibre croissant entre les 
produits et les charges d'exploitation. Le Chiffre d’affaires ne suffit pas à couvrir les charges de l’entreprise.  
Elle n’est plus rentable. 
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5. Résultat d'exploitation : 

o En 2023 : -3 773 euros (-5,15%) 

o En 2022 : 109 euros (0,10%) 

o Variation : -3 882 euros (non significatif) 

La société est passée d'un résultat d'exploitation positif à un déficit en 2023, signe d'une détérioration globale de 
la rentabilité opérationnelle. A savoir que ce résultat a été amélioré par une opération de transfert de charges de 
7100 € liée à un abandon de créance pour retour à meilleure fortune provenant du compte courant associés 455.  

 
J’ai poussé cette analyse en calculant la capacité d’autofinancement de l’exercice 2023 afin d’évaluer la capacité 
de cette entreprise à traverser cette période difficile. 
 
J’ai utilisé la méthode soustractive à partir de l'EBE qui se concentre uniquement sur l'activité opérationnelle 
courante. 
 

2023  

Éléments du calcul Montant (en €)  

Excédent Brut d'Exploitation (EBE) - 10 032  

Transferts de charges 7 100  

Autres produits d'exploitation 3  

Autres charges d'exploitation - 4  

Charges exceptionnelle - 266  
   

= Capacité d'autofinancement (CAF) - 3 199  

 
La capacité d'autofinancement (CAF) de - 3 199 € pour l'exercice 2023 indique que l'entreprise a des difficultés à 
générer suffisamment de ressources internes pour financer ses opérations courantes et ses investissements, sans 
recourir à des financements externes. 
 
De plus les reprises sur provisions et transferts de charges (7 100 €) contribuent positivement à la CAF. Cependant, 
cela montre que l'entreprise s'appuie sur des éléments non récurrents pour améliorer ses résultats, ce qui n'est 
pas soutenable sur le long terme. 
 
Enfin, une CAF négative fragilise la capacité de l'entreprise à financer ses projets futurs et à résister à des chocs 
externes. Elle doit probablement trouver des solutions externes (emprunts, augmentation de capital) pour 
continuer à fonctionner en plus de mesures correctives liées à son exploitation (diminution des charges, 
augmentation de ses prix de ventes). 
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2. Précisez les moyens utilisés : 
 

• État de synthèse du compte de résultat de l’exercice 2023 

• Excel 
 

 

 

3. Avec qui avez-vous travaillé ? 
 

J’ai travaillé avec ma tutrice, Comptable au sein du cabinet, qui a vérifié mon travail. 
 

 

 

4. Contexte 
  

Nom de l’entreprise, organisme ou association   STP EXPERT COMPTABLE 

Chantier, atelier, service  Comptabilité 

Période d’exercice   Du : 03/06/2024 au : 28/06/2024 

 

 

5. Informations complémentaires (facultatif) 
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Titres, diplômes, CQP, attestations de formation  
 

(facultatif) 
 
 

Intitulé Autorité ou organisme Date 

BTS Gestion des PME-PMI CFC VINCENT DE PAUL - AVIGNON  07/2012 

BAC PRO Comptabilité LYCEE ST VINCENT DE PAUL - AVIGNON 07/2009 

BEP Métiers du Secrétariat LYCEE ST VINCENT DE PAUL - AVIGNON 06/2007 
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Déclaration sur l’honneur 
 

 

 
 

 

 

Je soussigné(e) [prénom et nom]  ............................................................................................. , 

déclare sur l’honneur que les renseignements fournis dans ce dossier sont exacts et que je suis 

l’auteur(e) des réalisations jointes. 

 

 

Fait à  ..............................................................................  le  ..........................................................  

pour faire valoir ce que de droit. 

 

Signature : 

 

  

30/09/2024 

Sabrina ZACCHELLO 

Le Pontet 
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Documents illustrant la pratique professionnelle  
 

(facultatif) 
 
 

Intitulé 

Cliquez ici pour taper du texte. 
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ANNEXES 
 

(Si le RC le prévoit) 

 



Activité Type 2 - Annexe







SOLDES INTERMEDIAIRES DE GESTION - NEGOCE 

du 01/01/23 

au 31/12/23 % 

12 rrois 

Ventes de marchandises 73 221 100,00 

Coût d'achats marchandises vendues 28 319 38,68 

MARGE COMMERCIALE 44 902 61,32 

Production vendue 

Production stockée 

Production immobilisée 

Cie de matières et sous-traitance 

MARGE DE PRODUCTION 

CHIFFRE D'AFFAIRES H.T 73 221 100,00 

MARGE BRUTE GLOBALE 44 902 61,32 

Autres achats et charges externes 31 476 42,99 

VALEUR AJOUTEE 13 426 18,34 

Subventions d'exploitation 

Impôts, taxes et verst assimilés 611 0,83 

Charges de personnel 22 847 31,20 

EXCEDENT BRUT D'EXPLOITATION -10 032 -13,70

Reprises s/ charges et Transferts 7 100 9,70 

Autres produits 3 

Dot. amortissements et provisions 840 1,15 

Autres charges 4 0,01 

RESULTAT D'EXPLOITATION -3 773 -5,15

Quote part résultat en commun 

Produits financiers 

Charges financières 

RESULTAT COURANT AVANT IMPÔTS -3 773 -5,15

Produits exceptionnels 

Charges exceptionnelles 266 0,36 

Résultat exce�ionnel -266 -0,36

Participation des salariés 

Impôts sur les bénéfices 

RESULTAT DE L'EXERCICE -4 040 -5,52

du 01/01/22 

au 31/12/22 

12 rrois 

103 920 

40 816 

63104 

103 920 

63104 

25 283 

37 821 

705 

39 917 

-2 801

3 240

2 

328 

4 

109 

109 

109 

% 

100,00 

39,28 

60,72 

100,00 

60,72 

24,33 

36,39 

0,68 

38,41 

-2,70

3,12

0,32 

0,10 

0,10 

0,10 

Sirrple: 

% 

Variation en valeur 

-30 699 -29,54

-12 497 -30,62

-18 202 -28,84

-30 699 -29,54

-18 202 -28,84

6 193 24,49

-24 395 -64,50

-94 -13,38

-17 070 -42,76

-7 230 258,10 

3 860 119, 13 

1 36,62 

512 156,31 

-2,02

-3 882 NS

-3 882 NS 

266 

-266

-4 148 NS 

Page n°1 
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